Циклограма роботи класного керівника (за Т. В. Виноградовою):

Щоденно:

· з'ясовувати причини відсутності на заняттях, фіксація пропу​сків у класному журналі та шкільному журналі відвідування, в осо​бових справах (довідки);

· бесіди з учнями, що запізнюються;

· організація чергування по класі;

· індивідуальна робота з учнями;

· контроль зовнішнього вигляду учнів;

· організація харчування учнів.
Щотижня:

· проведення виховних годин у класі за планом виховної роботи;

· перевірка щоденників;

· проведення заходів у класі за планом роботи;

· робота з активом класу, організація органів учнівського самоврядування;

· контроль за виконанням доручень;
· організація прибирання закріпленого за класом кабінету, території пришкільної ділянки;
· робота з батьками;
· робота з вчителями, що працюють у класі;
· зустрічі з шкільним лікарем (медсестрою) з питань довід стан здоров'я.
Щомісяця:

· проведення класних зборів;
· проведення бесід з охорони життєдіяльності;
· організація чергування класу по школі;
· відвідування уроків учителів-предметників у своєму класі;
· консультації шкільного психолога;
· тестування та анкетування з метою вивчення індивідуальний особливостей учнів та аналізу розвитку учнівського колективу;
· контроль за станом підручників;
· відвідування учнів удома;
· зустрічі з шкільним лікарем;
· відвідування учнів лікарем удома.
Один раз на семестр:

· оформлення класного журналу за підсумками семестру, скле звіту;
· заповнення табелів успішності та видавання їх учням;
· проведення батьківських зборів;
· участь у роботі методичного семінару;
· аналіз виконання плану роботи, корекція виховної роботи
· складання плану роботи на канікули.
Один раз на рік:

· аналіз і складання плану виховної роботи;
· проведення відкритого виховного заходу, здача його сценарію;
· оформлення особових справ учнів;
· статистичні відомості про клас (на 5 вересня);
· робота з підручниками (видача на початку навчального рок повернення до бібліотеки наприкінці року);






